QxeErn

English for CEOS
and Senior Executives

Speziell fiir die Anforderungen von CEQS und
Flihrungskréfte, bieten wir lhnen ein Seminar an,
welches darauf abzielt, Inre Englischkenntnisse

aufzufrischen und gezielt im Bereich Business-

Situationen zu erweitern. Die Inhalte kdnnen
Selbstverstandlich auf Inre spezifische Branche

und Schwerpunkte zugeschnitten werden.




QxeErn

Englisch fur
Geschaftsfuhrerlnnen und Fuhrungskrafte

Geschaftsfiihrerlnnen und Fiihrungskréafte miissen in Ein Auszug aus den Inhalten:
der Lage sein, mit allen Personen und auf allen Ebenen
erfolgreich zu kommunizieren. Ob man neue Geschéfts-
beziehungen aufbaut, mit Behérden verhandelt, mit W BegriiBungen und Small talk

Mitarbeiterinnen im Ausland ein Projekt bespricht oder M Agenda vorstellen und abstimmen .
Gaste durch die Produktion fiihrt, iiberall muss man mit M Erlduterung von Zahlen, Statistiken und Grafiken
den richtigen Worten iiberzeugen kdnnen. Am aller- W Umgang mit kritisches Fragen und Einwdnde
wichtigsten dabei ist die Fahigkeit, mit seinem Gegen- Verhandlungen

tiber frei reden zu koénnen!

Internationale Meetings/Prasentationen

B BegriiBung/Vorstellung der Teilnehmerinnen
B Vorstellung des Themas/Festlegung des Zieles
B Besprechung der Ausgangsposition
. i W Vorbringung der eigenen Vorstellungen und |deen
vor allem ein, auf unsere Bedirfnisse . . ,
angepasstes Kursmodell, zeichnet das [ | \_(erelnbarung der weiteren Vorgangsweise
Sprachinstitut CEF aus. B Ubliche Redewendungen

... Verlasslichkeit, hohe Kompetenz und

Intercar Austria, GroBhandel Skoda Telephoning in English

B Telefonetikette

B Zielfihrend telefonieren

B Kl&rung von Informationen

B Aktives Zuhoren am Telefon

B Redewendung und idiomatische Ausdriicke

B Vereinbarung von (Business-) Terminen und
Wegbeschreibungen

Gesellschaftliche Aspekte

B Small talk

B Besprechung des Tagesprogramms
B Interkulturelle Aspekte

B Aktuelle und landesbezogene Themen

E-Mails

B Email Struktur & Form
Bl Anrede, Inhalt, Ende

B [nformationen verlangen

W Verwendung von Abkiirzungen
B Ubliche Formulierungen
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